
Pour toute difficulté, et avant d’envoyer votre feuille de présence, n’hésitez pas à contacter MIRA qui vous informera des démarches 
à suivre au numéro suivant :

MIRA : 01 44 18 58 56

COMMENT REMPLIR VOTRE FEUILLE DE PRESENCE SPEDIDAM ?
POUR QUE VOTRE DECLARATION SOIT PRISE EN COMPTE LES CHAMPS EN ROUGE DOIVENT IMPERATIVEMENT ÊTRE RENSEIGNES 

Vous devez également joindre à chaque feuille de présence les JUSTIFICATIFS ORIGINAUX de votre participation en qualité d’artiste aux 
enregistrements déclarés (tels que le bulletin de salaire ou le contrat d’engagement, le phonogramme du commerce et/ou la pochette où votre nom d’artiste 
apparaît…). Les justificatifs originaux vous seront réexpédiés.

IMPORTANT

Pour toute difficulté, et avant d’envoyer votre feuille de présence, n’hésitez pas à nous contacter par téléphone au 01 44 18 58 58

NOM Prénom

Indiquer la date d’enregistrement : les jour/mois/année pour toutes les destinations excepté pour les 
phonogrammes et vidéogrammes pour lesquels l’indication des mois/année peut être suffisante.

(1) (6) Titres enregistrés :

Si vous êtes plusieurs à compléter la feuille de séance, vous ne cochez que les titres que vous avez enregistrés en précisant le ou 
les instruments joués ou votre rôle sans oublier de notifier votre nom et votre signature.

Si vous êtes seul à remplir cette feuille (notamment dans le cadre d’un récapitulatif de carrière), vous devez indiquer uniquement 
les titres auxquels vous avez participé en précisant le ou les instruments joués ou votre rôle sans oublier de notifier votre nom et 
votre signature.

Vous pouvez alors utiliser l’espace restant pour lister l’ensemble des titres enregistrés.

(7) Durée des enregistrements et nom des compositeurs :

La durée des enregistrements est indispensable pour les œuvres de genre classique, les courts et longs métrages, les illustrations 
sonores, les bandes de sonorisation de lieu public, les musiques pédagogiques.

Le nom des compositeurs est indispensable pour les œuvres de genre classique (exemple: 3ème Symphonie de MAHLER).

Studio : Indiquer le  lieu d’enregistrement (studio, live ou home studio) avec l’adresse complète en indiquant 
le pays.

(2)

Producteur : Indiquer le ou les producteurs de l’enregistrement avec adresse complète en indiquant le pays.(3)

Titre général : il est indispensable pour les émissions, les films et les spectacles. Pour les publicités, il faut 
indiquer le nom du produit publicitaire.

(5)

Artiste principal ou groupe : Indiquer le nom de l’artiste principal ou celui du groupe pour les émissions, les 
phonogrammes et les vidéogrammes.

(4)

NOM Prénom 2, rue de …  CP VILLE
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UNE SEULE DESTINATION DOIT ÊTRE COCHÉE PAR FEUILLE

 
 



 
 

VOS DÉCLARATIONS : 
  

 
Pour améliorer le traitement de vos déclarations, tant au niveau qualitatif que quantitatif, la 
SPEDIDAM s’est dotée d’un nouveau système d’information. 
 
Ce nouveau système permet non seulement une saisie plus rapide des informations mais aussi un 
meilleur contrôle des déclarations dans le seul but de répartir plus justement les droits qui vous 
reviennent. 
 
 
Comment déclarer vos enregistrements ? 
 
Vous n’êtes pas sans savoir que la condition indispensable à la répartition des droits par la 
SPEDIDAM est l’identification de votre nom et de votre signature sur une feuille de présence 
SPEDIDAM établie à l’occasion de chaque enregistrement. 
 
Toutefois, il est également nécessaire que vous puissiez justifier de votre participation à 
l’enregistrement considéré en qualité d’artiste-interprète. 
 
Aussi, pour toute déclaration, vous devez joindre les justificatifs originaux de votre participation 
en qualité d’artiste-interprète qui vous seront retournés (le bulletin de salaire ou le contrat 
d’engagement correspondant, la jaquette du phonogramme avec mention de votre nom d’artiste-
interprète). 
 
Pour les récapitulatifs de carrière, vous devez obligatoirement joindre à toute feuille de présence 
relative à l’enregistrement d’un phonogramme ou d’un vidéogramme du commerce outre la preuve de 
votre participation en qualité d’artiste la preuve de sa publication. 
 
A défaut de ces éléments, nous ne pouvons prendre en compte vos déclarations. 
 
Nous constatons un manque de rigueur dans la façon dont certains artistes remplissent la feuille de 
présence SPEDIDAM. Nous insistons sur l’importance de cet exercice et sur la précision essentielle 
des informations que vous portez sur ce document. 
 
 
Comment procéder ? 
 
Pour les récapitulatifs de carrière, vous devez prendre rendez-vous auprès du Service Répartition de la 
SPEDIDAM. 
 
Pour les déclarations effectuées dans les locaux de la SPEDIDAM, tous les originaux vous seront 
rendus après vérification et certification des photocopies réalisées par nos services. 
 
Pour les déclarations effectuées par correspondance, les originaux dont nous conserverons une 
photocopie vous seront retournés. 
 
 
Les feuilles de présence s’obtiennent à la SPEDIDAM sur place : 16, rue Amélie 75343 Paris Cedex 07 (Métro Latour 
Maubourg), par courrier, par email service-repartition@spedidam.fr ou sur simple appel téléphonique au 01 44 18 58 58 ou 
par fax : 01 44 18 58 59. 
 
Le récapitulatif de votre carrière (liste de vos enregistrements déclarés à partir des feuilles de présence reçues complètes) 
vous est envoyé par courrier postal. Vous devez en faire la demande écrite par courrier, par email ou par fax, en précisant vos 
nom, prénom, numéro SPEDIDAM et coordonnées. 
 
P.J. : - Feuilles de présence SPEDIDAM 
 

TSVP  


